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Cours interentreprises – AFP art. 32
Grille d’auto-évaluation n° 2

Nom : ____________________________________________
Entreprise : ______________________________________
Date : ____________________________________________
Signature : _______________________________________

Cette grille vous permet de réfléchir à vos compétences et de vous auto-évaluer sur une échelle de 1 à 4 étoiles. 
Soyez sincère et précis dans vos réponses : vos commentaires et appréciations vous aideront à identifier vos forces et vos pistes d’amélioration.

⭐ Signification des étoiles dans l’auto-évaluation
⭐ 1 étoile – Je peux difficilement mettre cette compétence opérationnelle en pratique.
⭐⭐ 2 étoiles – Je peux mettre en œuvre cette compétence en principe, mais je devrais encore m’améliorer dans plusieurs domaines.
⭐⭐⭐ 3 étoiles – Je peux déjà mettre en œuvre cette compétence avec assurance, mais j’ai encore des points à améliorer.
⭐⭐⭐⭐ 4 étoiles – Je peux mettre en œuvre cette compétence de manière professionnelle.



	Question clé 1 – a1
	Est-ce que je gère mon propre développement professionnel de manière pertinente ?

	📝 Mon commentaire :
	





	⭐ Appréciation :
	☐ ⭐    ☐ ⭐⭐    ☐ ⭐⭐⭐    ☐ ⭐⭐⭐⭐



	Question clé 2 – a3
	Est-ce que je gère de manière positive les changements dans mon entreprise ?

	📝 Mon commentaire :
	





	⭐ Appréciation :
	☐ ⭐    ☐ ⭐⭐    ☐ ⭐⭐⭐    ☐ ⭐⭐⭐⭐



	Question clé 3 – b3
	Est-ce que je transmets des informations en fonction de la situation (entretien d’information) ?

	📝 Mon commentaire :
	





	⭐ Appréciation :
	☐ ⭐    ☐ ⭐⭐    ☐ ⭐⭐⭐    ☐ ⭐⭐⭐⭐



	Question clé 4 – b3
	Est-ce que je réussis à évaluer les entretiens d’information ?

	📝 Mon commentaire :
	





	⭐ Appréciation :
	☐ ⭐    ☐ ⭐⭐    ☐ ⭐⭐⭐    ☐ ⭐⭐⭐⭐



	Question clé 5 – b3
	Est-ce que je mène les entretiens de conseil de manière professionnelle ?

	📝 Mon commentaire :
	





	⭐ Appréciation :
	☐ ⭐    ☐ ⭐⭐    ☐ ⭐⭐⭐    ☐ ⭐⭐⭐⭐




	Question clé 6 – c3
	Est-ce que je crée des documents de soutien de bonne qualité ?

	📝 Mon commentaire :
	





	⭐ Appréciation :
	☐ ⭐    ☐ ⭐⭐    ☐ ⭐⭐⭐    ☐ ⭐⭐⭐⭐



	Question clé 7 – c3
	Est-ce que je gère les rendez-vous pour moi et pour les autres de manière professionnelle ?

	📝 Mon commentaire :
	





	⭐ Appréciation :
	☐ ⭐    ☐ ⭐⭐    ☐ ⭐⭐⭐    ☐ ⭐⭐⭐⭐



	Question clé 8 – c3
	Est-ce que je dresse correctement des procès-verbaux et des notes de réunion ?

	📝 Mon commentaire :
	





	⭐ Appréciation :
	☐ ⭐    ☐ ⭐⭐    ☐ ⭐⭐⭐    ☐ ⭐⭐⭐⭐



	Question clé 9 – c3
	Est-ce que j’organise consciencieusement le classement numérique et physique ?

	📝 Mon commentaire :
	





	⭐ Appréciation :
	☐ ⭐    ☐ ⭐⭐    ☐ ⭐⭐⭐    ☐ ⭐⭐⭐⭐



	Question clé 10 – c3
	Est-ce que j’établis une facture ou un décompte de manière autonome et correcte ?

	📝 Mon commentaire :
	





	⭐ Appréciation :
	☐ ⭐    ☐ ⭐⭐    ☐ ⭐⭐⭐    ☐ ⭐⭐⭐⭐




	Question clé 11 – d1
	Est-ce que j’organise des réunions et des événements de manière professionnelle ?

	📝 Mon commentaire :
	





	⭐ Appréciation :
	☐ ⭐    ☐ ⭐⭐    ☐ ⭐⭐⭐    ☐ ⭐⭐⭐⭐



	Question clé 12 – e2
	Est-ce que je prépare des contenus multimédias de manière professionnelle ?

	📝 Mon commentaire :
	





	⭐ Appréciation :
	☐ ⭐    ☐ ⭐⭐    ☐ ⭐⭐⭐    ☐ ⭐⭐⭐⭐



	Question clé 13 – e3
	Est-ce que j’analyse correctement les informations et les données ?

	📝 Mon commentaire :
	





	⭐ Appréciation :
	☐ ⭐    ☐ ⭐⭐    ☐ ⭐⭐⭐    ☐ ⭐⭐⭐⭐



CIFC Genève – Cours interentreprises AFP art. 32 – Grille d’auto-évaluation
image1.png
C T F C GENEVE

Communauté d'Intéréts pour la Formation Commerciale
Cours interentreprises et examens de fin d'apprentissage





